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SERVEI DE RECURSOS HUMANS

BASES ESPECIFIQUES PER A LA PROVISIO DE 3 PLACES DE TECNIC/A
SUPERIOR DE GESTIO
¢ Convocatoria COA6/06 Técnic/a Superior de Gestio.
Es objecte de les presents bases regular el procés selectiu per proveir 3 places de
técnic/a superior de gestid, del grup de classificacié A, sotsescala serveis especials,
classe comeses especials, escala d’administracié especial, que es regira per les
bases especifiques seglients:

la. Distribucié del nombre de places.

De les 3 places convocades 2 corresponen al torn lliure i 1 correspon al torn
reservat a persones amb discapacitat.

2a. Condicions dels aspirants.

A més de les condicions exposades a la base general segona, els aspirants han
complir els requisits especifics seguents:

1. Tenir titol de llicenciat/da.

2. A efectes d’exempcio per realitzar la prova de catala cal acreditar el nivell de
suficiencia de catala (certificat C) de la Secretaria de Politica Lingiistica de la
Generalitat de Catalunya o dels reconeguts per aguesta com a equivalents.

3. Els drets d’examen per aquesta convocatoria es fixen en 26€.

3a. Procés selectiu.

El procediment de selecci6 és el de concurs-oposicio.

4a. Temari especific.

Tema 1. L'Administracio publica: concepte i principis. La divisié de poders i I'estat
de dret: el dret administratiu.

Tema 2. El principi de legalitat. L'activitat discrecional de I'Administracié. Control de
la discrecionalitat. La desviacié de poder.

Tema 3. Les fonts del dret administratiu. Jerarquia de les fonts. Principis
constitucionals.

Tema 4. El reglament: concepte i classes de reglaments. Fonaments i limits de la
potestat reglamentaria.

Tema 5. El costum. Els principis generals del dret. La jurisprudéncia i la doctrina.

Tema 6. La relacié juridicoadministrativa: concepte i elements. La personalitat
juridica de les administracions publiques.



Tema 7. El ciutada com a titular de drets davant I'Administracié. Els drets publics
subjectius. Els interessos legitims. Capacitat juridica i capacitat d'obrar.

Tema 8. L'acte administratiu: concepte i classes. Elements de I'acte administratiu.
La motivacié i la forma. El silenci administratiu: el silenci positiu i els actes
presumptes.

Tema 9. L'organitzacié administrativa: principis. L'0rgan administratiu: concepte,
elements i naturalesa. Classes d'organs. Els organs col-legiats.

Tema 10. La competéncia administrativa: concepte, classes i naturalesa. Criteris de
delimitaci6 i formes d'atribuci6.

Tema 11. Les relacions interorganiques. La jerarquia administrativa. La delegacio,
I'advocaci6 i la substitucié. La coordinacié administrativa.

Tema 12. L'eficacia de I'acte administratiu: principis generals. Executivitat de I'acte
administratiu. La notificacio i la publicacio.

Tema 13. Invalidesa dels actes: nul-litat de ple dret, anul-labilitat. Convalidacié.

Tema 14. El procediment administratiu: concepte, principis i importancia. El
procediment administratiu comu: regulacio.

Tema 15. L'estructura del procediment administratiu: iniciacié, ordenacio,
instruccid i finalitzacié. Els terminis administratius: regulacié.

Tema 16. Revisi6 dels actes en via administrativa. Revisid d'ofici. Revocacié dels
actes administratius.

Tema 17. Els recursos administratius: objecte i classes. Recurs ordinari i recurs de
revisié. Les reclamacions préevies a l'exercici d'accions civils i laborals.

Tema 18. La jurisdiccid contenciosa administrativa: concepte, naturalesa i
regulacié. El recurs contenciés administratiu: les parts, capacitat processal,
legitimacid, representacio6 i defensa.

Tema 19. Actes impugnables. La senténcia en el procediment contencids. Execucio.
Recursos. El recurs contenciés especial dels drets i llibertats fonamentals.

Tema 20. La responsabilitat de les administracions publiques. Responsabilitat
patrimonial. L'acci6 de responsabilitat. La responsabilitat de les autoritats i del
personal al servei de les administracions publiques.

Tema 21. La contractacid6 administrativa: concepte i fonts. Incidéncia del dret
comunitari europeu. Principis basics de la Llei de contractes de les administracions
publiques. Ambit d'aplicacio subjectiva. Classificacio dels contractes i régim juridic.

Tema 22. La seleccié del contractista: formes i procediments d'adjudicacio.
Contingut i efectes dels contractes administratius: prerrogatives de I'"Administracio.
La revisio de preus i I'equilibri financer. L'extincié dels contractes administratius: el
compliment i la resoluci6.

Tema 23. Les formes d'activitat administrativa. L'activitat de limitaci6, arbitral, de
servei public i de foment. Principals manifestacions.



Tema 24. La potestat sancionadora administrativa i el procediment sancionador.

Tema 25. L'expropiacié forcosa: concepte, fonament, subjectes i objecte. El
contingut de I'expropiaci6 forcosa.

Tema 26. L'exercici de la potestat expropiatoria. Procediment general i
procediments especials.

Tema 27. El servei public: concepte i evoluci6. Formes de gestié dels serveis
publics. La gesti6 directa. La gesti6 indirecta.

Tema 28. La concessiéo. Domini public i privat de I'Administraci6: régim juridic i
naturalesa. Us del domini public.

Tema 29. Poder public i organitzacié. La ciéncia de Il'administracié: objecte i
metodologia. L'analisi de les politiques publiques.

Tema 30. L'evolucié historica del pensament organitzatiu. Principals paradigmes
teorics.

Tema 31. Disseny i execucio de les politiques publiques. Teories de la decisio.

Tema 32. El marqueting de serveis a I'"Administracié publica. La qualitat dels serveis
publics.

Tema 33. La direcci6 per objectius. Tecniques basiques de control de projectes.

Tema 34. El comportament huma a les organitzacions. Teories sobre la motivaci6.
Politiques de personal.

Tema 35. Organitzacié i prestacié de serveis. El model divisional (les agéncies): les
empreses publiques, els organismes autonoms, els consorcis i les fundacions.

Tema 36. Relacions interorganitzatives i politiques publiques. Actors, interessos i
poder.

Tema 37. Avaluacio de les politiques publiques. Control de les politiques publiques.
Control estratégic i control de gestié. Indicadors de gestié dels serveis publics.

Tema 38. Els processos de modernitzacié a les administracions publiques. La crisi
del model burocratic. La cultura administrativa i la gestié del canvi.

Tema 39. La funcié directiva a les organitzacions. Particularitats de la funci6
gerencial a I'Administracié publica. El directiu public.

Tema 40. El régim juridic de la funcidé publica espanyola. Les bases del régim
estatutari dels funcionaris publics: marc juridic. El personal al servei de les entitats
locals.

Tema 41. Drets i deures dels funcionaris publics. Regim d'incompatibilitats del
personal al servei de les administracions publiques.

Tema 42. Responsabilitat civil, penal i administrativa dels funcionaris publics.



Tema 43. Estadistica: definici6 i conceptes principals. Estadistica descriptiva i
estadistica inferencial. Analisi temporal i atemporal. La distribucié de frequéncies.

Tema 44. Valors representatius d'una distribucié unidimensional: la mitjana
aritmetica, la moda, la mediana. Mesures de dispersid6 d'una distribucio
unidimensional: rang, percentil, varianca i desviacio tipus.

Tema 45. Concepte de probabilitat. Probabilitat condicionada. Concepte de variable
aleatoria. Variables aleatories discretes i continues. La distribucié normal. Concepte
de mostra d'una poblacié. Tipus de mostreig.

Tema 46. Sistemes d'informacié per a la direccid i la gestid. Les organitzacions
basades en la informaci6. La informacié com a recurs. Els sistemes d'informacio i la
seva estructura.

Tema 47. Concepte, components i funcionament general d'un sistema informatic.
La informatica com a eina de suport en els processos administratius.

Tema 48. Tipus de sistemes informatics. Grans ordinadors. Xarxes locals o
miniordinadors. Ordinadors personals. Tendéncies actuals d'arquitectures
informatiques per a organitzacions complexes.

Tema 49. Els sistemes d'informacié de personal. La informacié sobre el personal
com a recurs de les politiques de modernitzacié.

Tema 50. Els sistemes d'informacié econdmica. La comptabilitat publica general i de
costos. Sistema d'informacié econdmica com a eina per a una actuacié eficient de
les administracions.

Tema 51. El régim juridic de la protecciéo de dades de caracter personal. Regulaci6
estatal.

Tema 52. La planificacié de la gestié publica. El pressupost com a instrument de
planificacié, d'administracio i de gestié i com a mecanisme general de coordinaci6.
Finalitats del pressupost. Evoluci6.

Tema 53. Les técniques pressupostaries. Pressupost administratiu, funcional, de
caixa i d'execucio.

Tema 54. El pressupost per programes. El pressupost base zero. Classificacio de les
despeses publiques: efectes limitatius.

Tema 55. Gestid per objectius en el procés pressupostari: la determinacio dels
objectius. Avaluaci6 economica de projectes. L'establiment d'indicadors de
seguiment.

Tema 56. El pressupost de les Entitats Locals. Preparacid, discussio i aprovacio.

Tema 57. L'execuci6 del pressupost de despeses. Procediment general:
autoritzacio, disposicio, obligacié i pagament.

Tema 58. Procediments especials d'execucié de la despesa. Procediment de
pagament. Les subvencions.



Tema 59. Els ingressos de les Entitats Locals. El sistema de. financament: evolucio i
situaci6 actual del financament.

Tema 60. El pressupost d'ingressos de les Entitats Locals: estructura i classificacio.

Tema 61. Modificacions pressupostaries: crédits extraordinaris i suplements de
credits. Transferencies. Altres modificacions pressupostaries.

Tema 62. El dret tributari: concepte i contingut. Les fonts del dret tributari. Els
principis de I'ordenament tributari espanyol.

Tema 63. Els tributs: concepte, naturalesa. La relacidé jurdicotributaria. El fet
imposable i I'acreditacié. Els elements personals del deute tributari. L'exempcio
tributaria.

Tema 64. Els impostos: concepte i principis. Els impostos directes. Els impostos
indirectes.

Tema 65. Les ordenances fiscals. Taxes i contribucions especials. Els preus publics.

Tema 66. Els mitjans de comunicacié social. Estructura i evolucié. Cobertura i
dependéncia. Els grups de pressio i el control dels mitjans de comunicacio.

Tema 67. El sistema educatiu: estructura i caracteristiques generals. La reforma
del sistema educatiu. Financament. Especial referéncia a I'ambit de Catalunya.

Tema 68. El sistema sanitari: estructura i caracteristiques generals. La sanitat
publica a Catalunya: dimensid, financament i situaci6 actual.

Tema 69. El control pressupostari. El control intern: la Intervencié Municipal.

Tema 70. El sector public a Espanya i a Catalunya. Dimensié econdmica i social.
Evolucid. Les empreses publiques.

Tema 71. Estructura social actual d'Espanya i Catalunya: canvis i tendeéncies
demografiques. Estratificacio social. Moviments naturals. Migracions.

Tema 72. El mercat de treball a Espanya i a Catalunya. Poblacié activa, ocupacio i
atur.

Sabadell, 30 de juny de 2006



